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 คู่มือการใช้งานระบบแปลหนังสือรับรองนิติบุคคลเป็นภาษาอังกฤษ 

Certificate of Business Registration 

 

1. หน้าจอระบบการแปลหนังสือรับรองนิติบุคคลเป็นภาษาอังกฤษ สำหรับผู้ใช้งาน 

1.1 หน้าจอหลักของระบบงาน 

หน้าจอหลักหน้าที่ 1 

 
หน้าจอหลักหน้าที่ 2 

 
ภาพท่ี 1 หน้าจอหลักของระบบงานสำหรับผู้ใช้งานประชาชน 
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วิธีใช้งาน 

1) กดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” หรือปุ่ม “ขอหนังสือรับรองภาษาอังกฤษ” เพ่ือเข้าสู่ระบบ ระบบการแปลหนังสือ
รับรองนิติบุคคลเป็นภาษาอังกฤษ  

2) ระบบจะแสดงหน้าจอสำหรับการเข้าสู่ระบบ 
3) ผู้ใช้ระบบงานสามารถเข้าสู่ระบบได้ท้ังบัญชี บุคคลทั่วไป หรือ นิติบุคคล (DBD e-Filing) 

 

1.2 หน้าจอการเข้าสู่ระบบ สำหรับบุคคลธรรมดา และนิติบุคคล (DBD e-Filing) 

 
 

ภาพท่ี 2 หน้าจอเข้าสู่ระบบงานสำหรับบุคคลธรรมดา และนิติบคุล(DBD e-Filing) 
 

วิธีใช้งาน  

- เข้าสู่ระบบด้วยบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่ใช้ยื่นงบการเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ (DBD e-Filing)  
1) ระบบจะแสดงหน้าจอสำหรับกรอกข้อมูลการเข้าสู่ระบบ 

2) กรอกข้อมูลชื่อผู้ ใช้งาน และ รหัสผ่าน จากนั้นกดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ”  

3) ระบบจะทำการตรวจสอบสิทธิการใช้งานและเข้าสู่ระบบงานต่อไป  
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หมายเหตุ : 

- กรณีเข้าสู่ระบบด้วยบัญชีผู้ใช้บุคคลธรรมดา ผู้ใช้ระบบงานจะต้องเป็นสมาชิกกับระบบของกรมพัฒนาธุรกิจ
การค้าก่อนการเข้าสู่ระบบ หากยังไม่ได้สมัครสมาชิก สามารถสมัครได้ที่ : ระบบสมัครสมาชิกของกรมพัฒนา
ธุรกิจการค้า หรือกดปุ่ม “สมัครสมาชิก” ที่หน้าแรก 

- กรณีเข้าสู่ระบบด้วยบัญชีนิติบุคคล ที่ใช้ยื่นงบการเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ (DBD e-Filing) ผู้ใช้ระบบงาน
จะต้องเป็นสมาชิกนิติบุคคล ที่ใช้ยื่นงบการเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ (DBD e-Filing) ของกรมพัฒนาธุรกิจการค้า
ก่อนเข้าสู่ระบบ 

 

1.3 หน้าจอบริการหนังสือรับรองภาษาอังกฤษ 

 
ภาพท่ี 3 หน้าจอบริการหนังสือรบัรองภาษาอังกฤษ 

วิธีใช้งาน 

1) สร้างคำขอหนังสือรับรองภาษาอังกฤษกดปุ่ม “สร้างคำขอ”  
2) ตรวจสอบสถานะและดาวน์โหลดเอกสารกดปุ่ม“ติดตามสถานะ” 
- กรณีไม่เคยทำคำขอเมื่อเข้าสู่ระบบครั้งแรก ปุ่มแสดงรายการคำขอจะไม่สามารถกดได้ 
- กรณีเคยทำคำขอและมีคำขอที่นายทะเบียนลงนามเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแจ้งเตือนจำนวนคำขอเป็นรูป

กระดิ่งสีแดงที่ปุ่ม “ติดตามสถานะ” 

 

https://ereg.dbd.go.th/MemberToMemberLvZero/nonmemberpages/newMemberLevelZero.xhtml


 

  
 

คู่มือการใช้งานระบบการแปลหนังสือรับรองนิติบุคคลเป็นภาษาอังกฤษ เวอร์ชั่น 2.0    4 

  

1.4 หน้าจอการค้นหาเลขทะเบียนนิติบุคคลหรือชื่อนิติบุคคลเพ่ือขอหนังสือรับรอง 

 
ภาพท่ี 4 หน้าจอการค้นหาเลขทะเบียนนิติบุคคลหรือช่ือนิติบุคคลเพื่อขอหนังสือรับรอง 

วิธีใช้งาน 

1) ผู้ใช้ระบบงานกดปุ่ม “สร้างคำขอ” 
2) ระบุเลขทะเบียนนิติบุคคลหรือชื่อนิติบุคคล ที่ต้องการทำรายการขอหนังสือรับรองนิติบุคคลภาษาอังกฤษ 

จากนั้นกดปุ่ม “เพ่ิมรายการ” หรือ กดปุ่ม “Enter” ระบบจะแสดงหน้าจอเลือกวัตถุประสงค์ 
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1.5 หน้าจอเลือกรายการบนหนังสือรับรอง 

 
ภาพท่ี 5 หน้าจอเลือกรายการบนหนังสือรับรอง 

วิธีใช้งาน 

1) ระบบแสดงหน้าเลือกรายการบนหนังสือรับรองที่ต้องการ 
2) เลือกรายการวัตถุประสงค์ของนิติบุคคล 
- กรณีเลือก “รับวัตถุประสงค์” จะทำการอนุมัติคำขอภายใน 3 วันทำการ 
- กรณีเลือก “ไมร่ับวัตถุประสงค์” จะสามารถดาวน์โหลดไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ได้ภายในวันทำการถัดไป 

 

 
                              ภาพท่ี 6 ระบุจำนวนชุดคำขอ และเลือกผู้ชำระเงินของหนังสือรับรองนิติบุคคล 
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วิธีใช้งาน 

1) ระบุจำนวนชุดคำขอที่ต้องการ (ไม่เกิน 20 ชุด) 
2) เลือกผู้ชำระเงินโดยมีการชำระเงิน ดังนี้ 
- เงินสด 

- รายการนิติบุคคล 

- อ่ืนๆ (หากเลือกอ่ืนๆ ผู้ใช้ระบบงานจะต้องระบุชื่อผู้ชำระเงินที่ต้องการที่ช่องโปรดระบุ) 

3) กดปุ่ม “ยืนยัน” ระบบจะทำการยืนยันข้อมูล และนำคำขอที่ขอไปที่หน้ารายการนิติบุคคลที่เลือก 
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1.6 หน้าจอแสดงผลการค้นหาเลขทะเบียนนิติบุคคลหรือชื่อบุคคลเพ่ือขอหนังสือรับรอง    

 
ภาพท่ี 7 หน้าจอแสดงผลการค้นหาเลขทะเบียนนิติบุคคลหรือช่ือบุคคลเพื่อขอหนังสือรับรอง    
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ภาพท่ี 8 หน้าจอ Message แสดงผลการค้นหาทะเบยีนนิติบุคคลทีไ่ม่พร้อมให้บริการ 

(ไม่พบข้อมูลช่ือนิติบุคคลภาษาอังกฤษ) 

วิธีใช้งาน 

- กรณีนิติบุคคลไม่พร้อมให้บริการเนื่องจากไม่พบข้อมูลชื่อนิติบุคคลภาษาอังกฤษ นิติบุคคลดังกล่าวจะต้อง
จองชื่อนิติบุคคลภาษาอังกฤษให้เรียบร้อยก่อนขอหนังสือรับรองภาษาอังกฤษ 

1) ผู้ใช้ระบบงานค้นหาชื่อนิติบุคลภาษาอังกฤษทีไ่ม่พร้อมให้บริการ ระบบจะแสดง message แจ้งเตือน  
“ชื่อนิติบุคคล (ไม่พบชื่อนิติบุคคลภาษาอังกฤษ)”  

2) เมื่อกด “ยืนยัน” ระบบจะแสดง Popup แจ้งเตือน “ไม่พบชื่อนิติบุคคลภาษาอังกฤษ” 
3) หากต้องการปิด Popup แจ้งเตือน กดปุ่ม “OK”ดังภาพที ่9 
4) หากต้องการจองชื่อนิติบุคคลภาษาอังกฤษ ผู้ใช้ระบบงานสามารถกดจองชื่อได้ที่ ข้อความ  

“ระบบจองชื่อนิติบุคคลอัตโนมัติ” ระบบจะแสดงหน้าจอระบบจองชื่อนิติบุคคลภาษาอังกฤษของกรมกรม
พัฒนาธุรกิจการค้าข้ึนมาดังภาพที่ 10  
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ภาพท่ี 9 หน้าจอ Popup สำหรับให้จองช่ือนิติบุคคลภาษาอังกฤษ 

 

 
ภาพท่ี 10 หน้าจอระบบจองช่ือนิติบุคคลภาษาอังกฤษของกรมกรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
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ภาพท่ี 11 หน้าจอแสดงผลการคน้หาทะเบียนนิตบิุคคลทีไ่ม่พร้อมให้บริการ 

(ช่ือผู้เป็นหุ้นส่วนและจำนวนเงินลงหุ้น/ชื่อกรรมการ ข้อมูลภาษาอังกฤษไม่สมบูรณ์) 

วิธีใช้งาน 

- กรณีนิติบุคคลไม่พร้อมให้บริการเนื่องจากชื่อผู้เป็นหุ้นส่วน/ชื่อกรรมการ ข้อมูลภาษาอังกฤษไม่สมบูรณ์ 

1)  เข้าสู่ระบบด้วยบัญชีผู้ใช้งานของบุคคลทั่วไป จะไม่สามารถ ทำคำขอหนังสือรับรองภาษาอังกฤษได้  

ผู้ใช้ระบบงานจะต้องยกเลิกคำขอของนิติบุคลนั้น 

2) เข้าสู่ระบบด้วยบัญชีผู ้ใช้งานของนิติบุคคลที่ไม่ใช่เจ้าของนิติบุคคล จะไม่สามารถ ทำคำขอหนังสือรับรอง
ภาษาอังกฤษได้ผู้ใช้ระบบงานจะต้องยกเลิกคำขอของนิติบุคลนั้น 

3) เข้าใช้งานระบบด้วยบัญชีผู้ใช้งานของนิติบุคคลนั้น จะสามารถแก้ไขข้อมูลนิติบุคคลดังกล่าวได้โดยกดปุ่ม 
“แก้ไขชื่อกรรมการ” ระบบจะแสดงหน้าจอข้อมูลกรรมการ 

4) เพ่ิมข้อมูลชื่อ - นามสกุล กรรมการภาษาอังกฤษ จากนั้นกดปุ่ม “Confirm”  

5) หลังจากเพ่ิมข้อมูลครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม “ปรับปรุงรายการ” เพ่ือบันทึก 

 



 

  
 

คู่มือการใช้งานระบบการแปลหนังสือรับรองนิติบุคคลเป็นภาษาอังกฤษ เวอร์ชั่น 2.0    11 

  

 
ภาพท่ี 12 หน้าจอแก้ไขข้อมูลกรรมการภาษาอังกฤษ 

 

 
ภาพท่ี 13 หน้าจอแสดงผลการคน้หาเลขทะเบียนนิติบุคคลที่พร้อมให้บริการ (บุคคลทั่วไป) 

 

วิธีใช้งาน 

1) ผู้ใช้ระบบงาน ทำการกดปุ่ม “ถัดไป” เพ่ือทำรายการเลือกช่องทางการรับเอกสาร 
 



 

  
 

คู่มือการใช้งานระบบการแปลหนังสือรับรองนิติบุคคลเป็นภาษาอังกฤษ เวอร์ชั่น 2.0    12 

  

1.7 หน้าจอเลือกช่องทางการรับเอกสารคำนวณค่าธรรมเนียม และแสดงจำนวนคำขอที่รออนุมัติ 

 
ภาพท่ี 14 หน้าจอเลือกช่องทางการรับเอกสารคำนวณค่าธรรมเนียม และแสดงจำนวนคำขอที่รออนุมัติ 

 

วิธีใช้งาน 

1) ระบบแสดงช่องทางการรับเอกสารและคำนวณค่าธรรมเนียมตามช่องทาง  
2) ผู้ใช้ระบบงานเลือกช่องทางการรับเอกสาร จากนั้นให้ทำการกดปุ่ม “เลือก”  



 

  
 

คู่มือการใช้งานระบบการแปลหนังสือรับรองนิติบุคคลเป็นภาษาอังกฤษ เวอร์ชั่น 2.0    13 

  

1.8 เลือกช่องทาง “จัดส่งทางอิเล็กทรอนิกส์” 

 
ภาพท่ี 15 เลือกช่องทาง “จัดส่งทางอิเล็กทรอนิกส์” 

 

ระบบแสดงหน้าจอช่องทางการรับเอกสารทางอิเล็กทรอนิกส์ และคำนวณค่าธรรมเนียมที่ต้องชำระ 

 



 

  
 

คู่มือการใช้งานระบบการแปลหนังสือรับรองนิติบุคคลเป็นภาษาอังกฤษ เวอร์ชั่น 2.0    14 

  

1.9 เลือกช่องทาง “จัดส่งทางไปรษณีย์” 

 
ภาพท่ี 16 หน้าจอเลือกช่องทาง “จัดส่งทางไปรษณีย์” 

 

 
ภาพที่ 17 หน้าจอเลือกที่อยู่สำหรบัการจัดส่งเอกสาร 

วิธีใช้งาน 

1) ระบบแสดงหน้าจอช่องทางการรับเอกสารทางไปรษณีย์ 
2) เลือกที่อยู่สำหรับการจัดส่งเอกสารที่บันทึกไว้หรือ กดปุ่ม “เพ่ิมที่อยู่จัดส่ง”เพ่ือเพ่ิมที่อยู่จัดส่งใหม่ 

 



 

  
 

คู่มือการใช้งานระบบการแปลหนังสือรับรองนิติบุคคลเป็นภาษาอังกฤษ เวอร์ชั่น 2.0    15 

  

1.10 หน้าจอกรอกท่ีอยู่กรณีเพ่ิมที่อยู่จัดส่งใหม่ 

 
ภาพท่ี 18 หน้าจอกรอกท่ีอยู่กรณเีพิ่มที่อยู่จัดส่งใหม ่

วิธีใช้งาน 

1) ผู้ใช้ระบบงานกรอกที่อยู่ที่ต้องการรับหนังสือรับรองนิติบุคคลภาษาอังกฤษ จากนั้นกดปุ่ม “บันทึก” 

 

1.11 หน้าจอเลือกช่องทางชำระค่าธรรมเนียม 

 
ภาพท่ี 19 เลือกช่องทางชำระค่าธรรมเนียม 

 



 

  
 

คู่มือการใช้งานระบบการแปลหนังสือรับรองนิติบุคคลเป็นภาษาอังกฤษ เวอร์ชั่น 2.0    16 

  

วิธีใช้งาน 

1) ระบบแสดงช่องทางการชำระค่าธรรมเนียม 
2) ผู้ใช้งานสามารถเลือกวิธีชำระค่าธรรมเนียมโดยกดปุ่ม “ชำระค่าธรรมเนียม” 

 

1.12 หน้าจอชำระค่าธรรมเนียมผ่าน Thai QR Code 

 
ภาพท่ี 20 หน้าจอชำระค่าธรรมเนียมผ่าน Thai QR 

วิธีใช้งาน 

ระบบแสดง Thai QR Code 

1) กรณีต้องกาสแกนจ่ายหรือชำระค่าทำเนียมในทันที ถ้าผู้ใช้บริการชำระค่าทำเนียมแล้ว กดปุ่ม  
“ชำระแล้ว” เพ่ือดำเนินการต่อไป 

2) กรณีต้องการสแกนจ่ายหรือชำระค่าทำเนียมในภายหลัง กดปุ่ม “บันทึกภาพ Thai QR Code”  
และเข้าสู่ระบบ Mobile banking เพ่ือสแกนจ่ายค่าธรรมเนียม  

3) กรณีต้องการยกเลิกต้องการสแกนจ่ายหรือชำระค่าทำเนียม กดปุ่ม “ยกเลิก”  

 



 

  
 

คู่มือการใช้งานระบบการแปลหนังสือรับรองนิติบุคคลเป็นภาษาอังกฤษ เวอร์ชั่น 2.0    17 

  

1.13 หน้าจอเลือกชำระค่าธรรมเนียมผ่านบัตรเครดิต 

 
ภาพท่ี 21 หน้าจอชำระค่าธรรมเนียมผ่านบตัรเครดติ 

 

วิธีใช้งาน  

1) ระบบแสดงหน้าสรุปรายการชำระค่าธรรมเนียม หากต้องการดำเนินการต่อ กดปุ่ม “Submit” เพ่ือชำระ
ค่าธรรมเนียม  

2) หากต้องการยกเลิกชำระค่าธรรมเนียม กดปุ่ม “กากบาท”  

* การคิดค่าบริการระบบจะคำนวณจากจำนวนนิติบุคคลที่ยื่นคำขอ จำนวนชุดคำขอ และช่องทางการรับ
เอกสาร 

 
ภาพท่ี 22 หน้าจอเลือกชำระค่าธรรมเนียมผ่านบัตรเครดิต 



 

  
 

คู่มือการใช้งานระบบการแปลหนังสือรับรองนิติบุคคลเป็นภาษาอังกฤษ เวอร์ชั่น 2.0    18 

  

วิธีใช้งาน 

1) ระบบแสดงหน้าจอช่องทางบัตรเครดิต 
2) ผู้ใช้ระบบงานเลือกช่องทางบัตรเครดิตที่ต้องการ  
3) หากต้องการยกเลิกชำระค่าธรรมเนียมกดปุ่ม “Cancel” 

 

 
ภาพท่ี 23 หน้าจอกรอกข้อมูลบัตรเครดิต 

 

วิธีใช้งาน 

1) ผู้ใช้ระบบงานกรอกข้อมูลบัตรเครดิต กดปุ่ม “Submit” เพ่ือยืนยันการชำระค่าธรรมเนียม 
2) หากต้องการยกเลิกการชำระค่าธรรมเนียม กดปุ่ม “Cancel”  

 

 

 

 

 



 

  
 

คู่มือการใช้งานระบบการแปลหนังสือรับรองนิติบุคคลเป็นภาษาอังกฤษ เวอร์ชั่น 2.0    19 

  

1.14 หน้าจอเลือกชำระค่าธรรมเนียมผ่านใบนำชำระเงิน (Pay in slip) 
 

 
ภาพท่ี 24 หน้าจอเลือกชำระค่าธรรมเนียมผ่านใบนำชำระเงิน (Pay in slip) 

วิธีใช้งาน 

1) กรณีต้องการดาวน์โหลดไฟล์ใบนำชำระเงิน (Pay in slip) กดปุ่ม “ดาวน์โหลด” 
2) กรณีต้องการพิมพ์ใบนำชำระเงิน (Pay in slip) กดปุ่ม “พิมพ์” 
3) หากต้องการยกเลิกการชำระค่าธรรมเนียม กดปุ่ม “Close”  

 



 

  
 

คู่มือการใช้งานระบบการแปลหนังสือรับรองนิติบุคคลเป็นภาษาอังกฤษ เวอร์ชั่น 2.0    20 

  

1.15 หน้าจอตรวจสอบสถานะและดาวน์โหลด 

 
ภาพท่ี 25 หน้าจอตรวจสอบสถานะและดาวน์โหลด 

 

- ระบบจะแสดงประวัติรายการคำขอตามสถานะต่างๆ ตามที่ผู้ใช้ระบบงานทำรายการคำขอ  

 

1.16 หน้าจอรายการคำขอสถานะ: รอการชำระค่าธรรมเนียม 

 
ภาพท่ี 26 หน้าจอรายการคำขอสถานะ: รอการชำระค่าธรรมเนยีม 

 

 



 

  
 

คู่มือการใช้งานระบบการแปลหนังสือรับรองนิติบุคคลเป็นภาษาอังกฤษ เวอร์ชั่น 2.0    21 

  

วิธีใช้งาน 

- กรณีทำคำขอและยังไม่ได้ชำระค่าธรรมเนียมระบบจะแสดงสถานะคำขอเป็น “รอการชำระค่าธรรมเนียม” 
1) หากต้องการกลับไปดำเนินการชำระค่าธรรมเนียม กดปุ่ม “แก้ไข” ระบบจะกลับไปหน้าทำรายการเพ่ือระบุ

รายการนิติบุคคลและดำเนินการชำระเงินต่อไป ดังที่กล่าวไว้ข้างต้น 
2) หากต้องการยกเลิกการทำคำขอ กดปุ่ม “ยกเลิก” 

 

1.17 หน้าจอรายการคำขอสถานะ: ชำระค่าธรรมเนียมสำเร็จ 

 
ภาพท่ี 27 หน้าจอรายการคำขอสถานะ: ชำระค่าธรรมเนียมสำเร็จ 

 

- กรณีทำคำขอและเลือกช่องทางจัดส่งทางอิเล็กทรอนิกส์และไปรษณีย์ หากดำเนินการชำระค่าธรรมเนียม
แล้ว ระบบจะแสดงสถานะ “ชำระค่าธรรมเนียมสำเร็จ” เพ่ือรอรับเอกสารในลำดับถัดไป 

 

1.18 หน้าจอรายการคำขอสถานะ: อนุมัต ิ(เลือกช่องทางจัดส่งทางอิเล็กทรอนิกส์) 

 
ภาพที่ 28 หน้าจอรายการคำขอสถานะ:อนุมัติ (เลือกช่องทางจัดส่งทางอิเล็กทรอนิกส์) 

 

- กรณีทำคำขอ และเลือกช่องทางจัดส่งทางอิเล็กทรอนิกส์ เมื่อรายการคำขอที่มีนายทะเบียนอนุมัติเรียบร้อย
แล้ว ระบบจะแสดงปุ่มให้ดาวน์โหลดไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ ผู้ใช้ระบบงานสามารถ กดปุ่ม “ดาวน์โหลดไฟล์” 
ระบบจะทำการดาวน์โหลดไฟล์เอกสารเก็บไว้ที่เครื่อง (สามารถดาวน์โหลดได้ 1 ครั้ง เมื่อดาวน์โหลดแล้วปุ่ม
ดาวน์โหลดจะหายออกจากหน้าจอ) 



 

  
 

คู่มือการใช้งานระบบการแปลหนังสือรับรองนิติบุคคลเป็นภาษาอังกฤษ เวอร์ชั่น 2.0    22 

  

1.19 หน้าจอรายการคำขอสถานะ: ขอแก้ไข (เลือกช่องทางจัดส่งทางอิเล็กทรอนิกส์) 

 
ภาพที่ 29 หน้าจอรายการคำขอสถานะขอแก้ไข (เลือกช่องทางจัดสง่ทางอิเล็กทรอนิกส์) 

- กรณีทำคำขอ และเลือกช่องทางจัดส่งทางอิเล็กทรอนิกส์ และมีการแก้ไขข้อมูลบนหนังสือรับรอง ระบบจะ
แสดงสถานะ “ขอแก้ไข” เพ่ือรอเจ้าหน้าที่ดำเนินการในลำดับถัดไป (สำหรับผู้ใช้งานระบบด้วยรหัสนิติ
บุคคล) (DBD e-Filing)  
 

1.20 หน้าจอรายการคำขอสถานะ: อนุมัติ (เลือกช่องทางจัดส่งทางไปรษณีย์) 

 
ภาพท่ี 30 หน้าจอรายการคำขอสถานะ: อนุมัติ (เลือกช่องทางจัดส่งทางไปรษณีย์) 

 

- กรณีทำคำขอ และเลือกช่องทางจัดส่งทางไปรษณีย์ ระบบจะแสดงปุ่ม “ติดตามสถานะ” เพ่ือให้ผู้ใช้
ระบบงานสามารถติดตามสถานะการจัดส่ง 



 

  
 

คู่มือการใช้งานระบบการแปลหนังสือรับรองนิติบุคคลเป็นภาษาอังกฤษ เวอร์ชั่น 2.0    23 

  

 
ภาพท่ี 31 หน้าจอติดตามสถานะการจัดส่ง (เลือกช่องทางจัดส่งทางไปรษณยี์) 

- ระบบแสดงรายละเอียดและสถานะการจัดส่งทางไปรษณีย์ 
- หากต้องการพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน กดปุ่ม “พิมพ์ใบเสร็จ” 

 



 

  
 

คู่มือการใช้งานระบบการแปลหนังสือรับรองนิติบุคคลเป็นภาษาอังกฤษ เวอร์ชั่น 2.0    24 

  

 
 

ภาพท่ี 32 หน้าจอพิมพ์ใบเสร็จรบัเงิน (เลือกช่องทางจัดส่งทางไปรษณีย์) 
 

วิธีใช้งาน 

1) ระบุข้อมูลการพิมพ์ 
2) กดปุ่ม “บันทึก/พิมพ์ใบเสร็จ” 
3) หากต้องการยกเลิกการบันทึก/พิมพ์ใบเสร็จ กดปุ่ม “ยกเลิก” 
 

 

 

 



 

  
 

คู่มือการใช้งานระบบการแปลหนังสือรับรองนิติบุคคลเป็นภาษาอังกฤษ เวอร์ชั่น 2.0    25 

  

1.21 หน้าจอค้นหาหนังสือรับรองภาษาอังกฤษด้วยหมายเลขอ้างอิง 

 
ภาพท่ี 33 หน้าจอค้นหาหนังสือรบัรองภาษาอังกฤษด้วยหมายเลขอ้างอิง 

 

วิธีใช้งาน 

1) ผู้ใช้ระบบงานสามารถตรวจสอบหนังสือรับรองด้วยหมายเลขอ้างอิงโดยกรอกหมายเลขหมายเลขอ้างอิงแล้ว 
กดปุ่ม “ตรวจสอบ” 



 

  
 

คู่มือการใช้งานระบบการแปลหนังสือรับรองนิติบุคคลเป็นภาษาอังกฤษ เวอร์ชั่น 2.0    26 

  

 
ภาพท่ี 34 หน้าจอแสดงผลการคน้หาหนังสือรับรองภาษาอังกฤษด้วยหมายเลขอ้างอิง 

 

 



 

  
 

คู่มือการใช้งานระบบการแปลหนังสือรับรองนิติบุคคลเป็นภาษาอังกฤษ เวอร์ชั่น 2.0    27 

  

วิธีใช้งาน 

1) กรณีต้องการดาวน์โหลดไฟล์ตรวจสอบหนังสือรับรองนิติบุคคลภาษาอังกฤษ กดปุ่ม “ดาวน์โหลด” 
2) กรณีต้องการพิมพ์หนังสือรับรองนิติบุคคลภาษาอังกฤษ กดปุ่ม “พิมพ์” 

 

1.22 หน้าจอตรวจสอบลายเซ็นดิจิทัลไฟล์ PDF 

 
ภาพท่ี 35 หน้าจอตรวจสอบลายเซ็นดิจิทัลไฟล์ PDF 

 



 

  
 

คู่มือการใช้งานระบบการแปลหนังสือรับรองนิติบุคคลเป็นภาษาอังกฤษ เวอร์ชั่น 2.0    28 

  

วิธีใช้งาน 

1) ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบลายเซ็นดิจิทัลไฟล์ PDF โดยกดไปที่ Drop file here to upload แล้วเลือกไฟล์
ลายเซ็นดิจิทัลไฟล์จากนั้นกดปุ่ม “ตรวจสอบ” 

 
ภาพท่ี 36 หน้าจอแสดงผลการตรวจสอบลายเซ็นดจิิทัลไฟล์ PDF 

 

 

 

 

 


